
VIP - ANNUUM

ANSØGNING / 
REKVISITION VIA EVITA

REJSER
KONFERENCER
FORSKNINGSOPHOLD
SKRIVEOPHOLD
ELLER BELØB OVER 
5.000 KR

TAP - KONTAKTPERSON 
SAMLER ANSØGNINGERNE 
/ REKVISITIONERNE OG 
SENDER 1 GANG UGENT-
LIGT ELLER EFTER BEHOV 
TIL SEKTIONSLEDER

GODKENDT
AFVIST

TAP AFVISER 
REKV. I EVITA

TAP- FRIGIVER 
REKVISITIONEN 
OG VIP ELLER TAP 
BESTILLER VAREN

SEKTIONSLEDER 
ER I DIALOG MED 
VIP ANGÅENDE 
AFSLAG

BELØB U / 5.000 KR
F.EKS BOGINDKØB, 
OVERSÆTTELSE
.....

TA P- KO N TA K T P E R S O N 
SIKRER AT INDKØBSAFTAL-
ER OVERHOLDES.

HEREFTER FRIGIVES REKV.

Se ansøgningsprocessen 
trin for trin 3 ting, du skal være klar 

over, når du åbner EVITA
1.	 Tydeligt formål med 

ansøgningen
2.	 Tidspunkt
3.	 “Anslået beløb” - lav 

et realistisk bud på 
udgiften


